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REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS

Artigo 1° - O presente regulamento aplica-se as compras e contratacdo de Servigos de Obras
pela Casa da Crianca Santo Antdnio, denominada a seguir por Casa da Crianca Santo Antonio,
especialmente para aquelas realizadas com Recursos Publicos recebidos por forca de
Instrumento de Convénios ou Congéneres.

Paragrafo Unico - As compras e servicos de Obras serdo centralizadas na Area Administrativa
- Financeira, subordinado a Diretoria.

Definicao:

Artigo 2° - Para fins do presente regulamento, considera-se compras, todo material necessario
para a execucdo das Obras, com a finalidade da Casa da Crianga Santo Antdnio suprir tudo que
for necessario ao desenvolvimento de suas atividades.

Artigo 3° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

I- Necessidade detectada

- Requisicdo da compra dos materiais necessarios a Obras

I11-  Selecdo de prestadores de servicos

IV-  Solicitacdo de orcamentos

V- Apuracdo da melhor oferta
VI-  Emissdo do pedido de compra de materiais e aprovacao dos prestadores de servigo
VII- Pagamento

Paragrafo 1° - Existem servicos ou produtos especificos que nem sempre devem seguir o
critério de melhor preco do mercado.

Paragrafo 2° - Em caso de constatacdo da urgéncia, a compra sera feita e 0s servigos
executados com ressalvas e justificativa anexo a nota fiscal.

Artigo 4° - Considera-se de urgéncia a aquisi¢do de material, ou bem, ou servigco, com imediata
necessidade de utilizacdo ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a
seguranca de pessoas, obras, servicos e equipamentos.

Artigo 5° - A selecdo do fornecedor serd criteriosa, considerando idoneidade, qualidade e
menor custo, aléem da garantia de manutencdo, reposicdo de pecas, assisténcia técnica e
atendimento de urgéncia, quando for o caso.

Paragrafo Unico — Considera-se menor custo aquele que resulta da verificacdo e comparacio
do somatorio de fatores utilizados para determinar o menor preco avaliado, que além de termos
monetarios, encerram um peso relativo para a avaliacao das propostas envolvendo, entre outros,
0s seguintes aspectos:
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- Forma de pagamento;

- Pontualidade na entrega dos servicos e materiais necessarios a obra
I1I-  Credibilidade mercadoldgica do Prestador de Servicos;

IV-  Garantia da Obra da obra executada.

Artigo 6° - O recebimento dos bens e materiais seré realizado pelo responsavel em receber e
conferir, consoante as especificacdes contidas no Pedido ou Orcamento da Compra e da
Prestacdo de Servicos ainda pela Nota Fiscal ou Documento Comprobatorio.

Artigo 7° - Diretrizes pré-estabelecidas pela Diretoria da Casa da Crianga Santo Antonio:

I- Toda nota fiscal de Compras ou Servigos devera estar em nome da Entidade, constar
endereco completo, CNPJ, estar com data e ano, bem como, constar quantidade,
valor unitario, valor total, nimero de ajuste quando necessario e sem rasuras;

- As notas fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverdo ser emitidas por empresas que possuem Notas de
Vendas. Para contratacfes de servicos deverdo ser emitidas Notas de Prestacdo de
Servigos.

Artigo 8° - Os casos de fornecedores exclusivos justificam-se e estdo autorizados pela Diretoria,
uma vez que sdo fornecedores antigos que oferecem o produto com o melhor preco,qualidade,
e, muitas vezes sendo os Unicos no mercado a oferecerem o Servico desejado e, sempre
obedecendo aos critérios do Paragrafo Unico do Artigo 5°.

Artigo 9° - Para fins do presente Regulamento consideram-se Obras e Servigos toda atividade
destinada a obter determinada utilidade de interesse da Casa da Crianca Santo Anténio, por
meio de processo de terceirizagcdo, tais como: conserto, instalacdo, montagem, operacéo,
conservacao, reparacdo, adaptacdo, manutencao, servigos técnicos especializados, etc.
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